ANKOS Personel Degisim Programi

Bahcesehir Universitesi Kiitiiphanesi Ozet Program
GENEL BILGI
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Kiitiiphane hizmet felsefesi

Sube ve merkez kiitiiphaneler hakkinda bilgi

Biitce

Kitap sayilar1 (Basili kitap, satin alinan e-kitap, abone olunan e-kitap, se¢ al e-kitap
Personel sayist, agik oldugu giin ve saatler,

Kiitiiphane otomasyon sistemi ve hangi modiillerin kullandig1 ve biitge kontrol dosyasi

YAYIN SAGLAMA
e  Siparisi istenen kaynaklar.
e  Satin alinmasi istenen kaynaklan fiyatlandirilmasi.
e  Fiyat kontrolii ve siparis verme iglemleri.
e Kiitiiphaneye satin alinmis yayinlarin kontrolii.
L

Fatura kontrolii ve 6denmesinin saglanmasi.

KATALOGLAMA

Kiitiiphaneye satin alma ve bagis yoluyla saglanan materyallerin uluslararasi kural ve
standartlara uygun sekilde kataloglanmasi ve siniflandirmasi.

Yayinlarin teknik okumasi hakkinda genel bilgi

Kitaplarin i¢cindekiler ve kapak taramalari, sisteme yiiklenmesi

Etiket ve barkod isglemleri

ELEKTRONIK KAYNAKLAR

E- kitaplarin kataloglama ve siniflama islemleri,

Yaymlarin teknik okumasi hakkinda genel bilgi

Uygulamali kataloglama islemleri

Siniflama islemleri (Heniiz detayli bilmedikleri i¢in LC yiizeysel olarak anlatilmaktadir)
Kitaplarin i¢indekiler ve kapak taramalari, sisteme yliklenmesi

SURELI YAYINLAR VE ILL

Stireli yaymlarin se¢im kriterleri
Abonelik

Takip iglemleri

Kataloglama islemleri

Etiket ve barkod iglemleri
Kiitiiphanelerarasi 6diing islemleri
Kitap alma ve gonderme islemleri

ODUNC VERME

Odiing islemleri (Odiing verme, alma ve uzatma islemleri)
Raf yerlestirme, uygulamali olarak anlatimi
Istatistik
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